
～ 数字の流れを理解する実務基礎研修 ～ 

「事務員だから」「税理士がいるから」「社労士がいるから」では、もう会社は守れない 

〜会社の数字の流れを掴むことは、あなた自身の人生の数字（資産・キャリア）を守ることに繋がります〜 

 日々の会計入力や給与計算の中で、「何か危ない気がする」「以前より厳しくなっている気がする」そん

な変化を、最初に感じ取っているのは現場の事務職かもしれません。しかし、その“感覚”を数字の根拠と

して説明できなければ、経営判断に繋げることはできません。 

 これから求められるのは、単なる処理担当ではなく、会社のお金・人・経営の流れを理解し、税理士・社

労士・経営者と数字で対話できる人材です。 

 本研修では、日々の経理処理から、給与計算、社会保険、経営分析、資産形成まで、企業活動における

「数字の流れ」を体系的に学びます。点で見えていた知識が一本の線として繋がることで、“なんとなく感

じていた違和感”を、数字で見える化し、根拠を持って伝えられる力へ変えていきます。会社の数字を理解

することは、会社を守るだけでなく、あなた自身のキャリアと未来を守る力にも繋がります。 

■ 講習スケジュール 

コース名 

講 師 
日 程 講習内容の概要 

① 簿記基礎編 

COCO STYLE 

 代表 佐藤 宮子 氏 

6/10(水) 

6/17(水) 

日々の業務に関わる請求書や仕訳の仕組みを初心者向けに分
かりやすく解説。「なぜ、この処理が必要なのか」が解ることで仕
事の意味や全体の流れ、他業務への繋がりが見えます。 

② 社会保険・給与計算制度編 

かおり社会保険労務士事務所 
菅原 かおり 氏 

6/23(火) 

7/17(金) 

現役の社労士が実務で求められる知識と判断力を中心に解説。
最新の法改正や当月・翌月徴収の仕組みを押さえ、書類への記
入実習を通して社会保険と給与計算の基本を身につけます。 

③ 給与計算実務編 

COCO STYLE 

 代表 佐藤 宮子 氏 

8/26(水) 

9/02(水) 

会計講師の視点で、金額の仕組みや帳簿とのつながりを丁寧に
解説する実務入門講座です。実際の勤怠データから給与明細を
完成させる演習を通して数字の根拠までしっかり理解します。 

④ データ分析編 

COCO STYLE 

 代表 佐藤 宮子 氏 

10/1(木) 

10/7(水) 

表計算ソフトを活用し、売上や顧客データの傾向を掴んで実務に
活かす方法を学びます。グラフや分析機能を使って数字の意味を
視覚化し、ただの入力作業から一歩進みたい方に最適です。 

⑤ PowerBI 編 

COCO STYLE 

 代表 佐藤 宮子 氏 

10/14(水) 

10/21(水) 

簿記や給与計算で学んだバラバラの数字を 1つに繋ぎ合わせ、
数字の「流れ」を自動でグラフ化する手法を学びます。事務作業を
経営判断を支える重要材料へ変える繋がりを実感します。 

⑥ 税務・会計・財務分析編 

税理士法人 福永会計事務所 
佐藤 清生 氏 

10/20(火) 

11/10(火) 

貸借対照表や損益計算書、消費税などの基本に加え、講師の強
みである試算表数字の裏にある企業からの叫びを分析し、企業
の健康診断としての手法を分かりやすく解説します。 

⑦ FP 編［iDeCo・NISA］ 

COCO STYLE 

 代表 佐藤 宮子 氏 

11/11(水) 

11/25(水) 

連続講座の総まとめ。これまで学んだ会社の数字（給与や税金な
ど）を踏まえた着地点として、働く従業員の視点から将来を見据え
た「個人の賢い資産形成（iDeCoや NISA）」を学びます。 

【時 間】 全コース 9：00 〜 17：00 

【会 場】 遠野高等職業訓練校 （岩手県遠野市青笹町中沢 8-1-8）  



【受講料】 単発受講（各講座 1名あたり・税込・テキスト代込） 

 会員：12,100 円 ／ 会員外：15,400円 

 
 ★全 7コース一括受講セット特別割引価格 

 全講座をまとめてお申し込みいただくと、大変お得な特別割引価格が適用されます。 

  会員 ：通常 084,700円 ⇒ 特別価格 56,000円 【28,700円おトク！】 
  会員外：通常 107,800円 ⇒ 特別価格 91,000円 【16,800円おトク！】 
 

 ★【同時入会】その場で入会した方が、さらに安くなる！ 

 入会金 2,000 円・年会費 20,000円 

 「まだ会員ではない」という方もご安心ください。受講と同時に当協会へご入会いただくと、今回からすぐに 

 会員価格（56,000円）が適用されます。 

 入会費を払っても、会員外のまま受講するより【13,000円】安くなります！ 

   会員外のままパック受講 ＝ 91,000円 
   同時入会してパック受講 ＝ 78,000円（入会費込み） 
 

 ★ 【無料特典】Excel＆パワポ基礎の 2 講座を「無料プレゼント」！ 

 一括パックをお申し込みいただいた方には、下記 2コース（通常最大 15,400円相当）をどちらも完全無料 

 でご招待します。 

 ＜無料プレゼントされる２つの準備講習＞ 別紙リーフレットをご参照ください。 

 ① エクセル基礎講習（7/28・8/4） 

   本連続講座内の「④データ分析編（10/1・10/7）」へ向け、スムーズについていくための講座です。 

 ② パワーポイント基礎講習（7/2・7/8） 

   その後に開催される「超カンタン！パワーポイントチラシ作成実践編（8/24-8/25）」へ向け、 

   基本操作を身につけるための講座です。 

 

 ★【企業様向けメリット】講座ごとの受講者交代（変更）OK！ 

 企業単位でのお申し込みが可能です。講座内容や社内の担当業務に合わせて、講座ごとに受講者を 

 交代してご参加いただくことも可能です（例：前半の経理・計算は総務担当、パソコン演習は営業や 

 経営企画担当など）。社内の複数のリソースを最大限に活かして柔軟にご活用ください。 

 

【対 象】 総務・経理ご担当者、データを実務に活かしたい方、将来の経営参謀を目指す方など 

【申込み】 申込書に必要事項をご記入の上、当校まで FAX またはメールにてお申し込みください。 

【キャンセルポリシー】 
 申し込み後のキャンセルは受講料 50％額をお支払いいただきます。また、返金にともなう振込手数料はご負担いた 
 だきます。開催日 1週間前以降のキャンセルは、講師手配の都合上、全額ご負担いただきます。ご了承ください。 

 

【お問い合わせ・お申込み先】 

職業訓練法人 遠野職業訓練協会（遠野高等職業訓練校） 

TEL：0198-62-6310 ／ FAX：0198-62-6366 ／ メール：tada@tono-vts.ac.jp（担当：多田） 


